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Na mrežnoj stranici: www.upisi.hr najvažnije je učiniti sljedeće: 

1) Provjeriti jesu li osobni podatci, ocjene iz osnovne škole te naknadno, nakon što se unesu, rezultati s natjecanja u znanju i sportu i drugi rezultati ispravno uneseni. U slučaju da su neki podaci pogrešni, učenici osmih razreda moraju što prije obavijestiti razrednika kako bi se to ispravilo u najkraćemu mogućem roku. Ostale prigovore šaljete CARNetovoj službi.

2) Prijaviti i u listu prioriteta poredati do 6 obrazovnih programa. Postavljeni redoslijed prioriteta obrazovnih programa iznimno je važan jer izravno utječe na upis. Lista prioriteta može se mijenjati do datuma navedenoga u Kalendaru. 

3) Kontinuirano pratiti bodovno stanje za svaki prijavljeni obrazovni program, kao i svoj trenutačni položaj na oglednoj ljestvici poretka na temelju do tada ostvarenih bodova sve do trenutka objave konačnih ljestvica poretka. 

Ljestvice poretka obnavljaju se svakih sat vremena pa je posljedicu promjene podataka ili redoslijeda na listi prioriteta moguće vidjeti za najviše sat vremena, ovisno o trenutku promjene.

Lista odabranih obrazovnih programa zaključava se svim kandidatima na datum koji se nalazi u poglavlju Kalendar ove brošure, ovisno o upisnome roku.

Za učenike osmih razreda osnovnih škola iz obrazovnoga sustava Republike Hrvatske prijavnicu s konačnom listom prioriteta iz sustava ispisuje njihov razrednik. Učenik i roditelj/skrbnik ili opunomoćenik zatim potpisuju prijavnicu čime potvrđuju listu prioriteta odnosno odabir učenika. Jedna se prijavnica daje roditelju/skrbniku i učeniku a druga se  čuva u školi.

Potpisivanje prijavnice s listom prioriteta ne jamči da će se kandidat i upisati na onaj izbor na kojemu je stekao pravo upisa u trenutku zaključavanja odabira odnosno ispisivanja prijavnice, već predstavlja njegovu konačnu odluku o poretku prijavljenih programa.

Trenutkom objave konačnih ljestvica poretka kandidati stječu pravo upisa u obrazovni program najvišega prioriteta u kojemu se nalaze u sklopu upisne kvote. Konačne ljestvice poretka više se ne mijenjaju. 
Učenik svoj upis potvrđuje vlastoručnim potpisom i potpisom roditelja/skrbnika na obrascu (upisnici) dostupnom na mrežnoj stranici NISpuSŠ-a (www.upisi.hr), koji je dužan dostaviti u srednju školu do roka navedenoga u Kalendaru. 
Nakon što učenik potvrdi svoj upis vlastoručnim potpisom i potpisom roditelja/skrbnika na obrascu (upisnici) i dostavi ga srednjoj školi, učenik je upisan u I. razred srednje škole u školskoj godini 2015./2016. 

Ako učenik zbog opravdanih razloga nije u mogućnosti u propisanim rokovima dostaviti potpisan obrazac (upisnicu) za upis u I. razred, dužan ga je dostaviti njegov roditelj/skrbnik ili opunomoćenik.

